
▷申請を始める前に…

　申請を始める前に必ず、ホームページまたは案内冊子に掲載している注意事項および
保育施設利用等における重要事項、個人情報の取扱いについて(同意事項)をご確認く
ださい。

申請に必要なもの

・スマートフォン

※マイナポータルアプリをダウンロードのうえ、動作環境についても確認しておくこと

・申請者(保護者)のマイナンバーカード

カードに設定している４ケタのパスワードおよび６ケタ以上のパスワードを

事前にご確認ください。(もしお忘れの場合は市民課窓口にて再設定のお手続きが必要です)

・保護者および申込児童のマイナンバー(申請者以外のカードは不要です。)

・保育を必要とする事由を証明する書類

※予め書類の写真を撮っておくとスムーズです。(PDFデータの添付も可能です)
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　電子申請のお手続き中はブラウザの「＜(戻る)」ボタンは使用しないでください。
前の画面に戻る場合は、申請画面の下部にある【戻る】をクリックしてください。

　申請期間(令和8年9月24日～10月9日)以外の受付はできません。
9月24日の0：00から10月9日の23：59までを受付期間としております。
期間内に余裕をもってお手続きください。

　申請の際、「申請者情報」入力にて必ず"メールアドレス"をご入力ください。
申請が完了した際にその旨のメールが届きますので、それをもって申請が完了し
たことをご確認ください。

※市役所へ電子申請ができているかどうかお問い合わせいただいた場合でも、こちらで申請が確認ができるまで
タイムラグがありますので、お答えいたしかねます。

電子申請にあたっての注意事項

　きょうだい児の新規申込をご予定の場合は、現況届提出期間内にきょうだい児の
新規申込もあわせてご提出が可能ですが、その場合は電子申請での受付はでき
ませんので、どちらも紙での提出をお願いします。

　現在、認定区分１号で施設を利用しており、次年度２号への切り替えをご希望さ
れている場合は、電子申請での受付はできませんので、紙での提出をお願いしま
す。またご記入の際には、２号へ切替希望の旨を申込書にご記入ください。

　電子申請に必要なお時間の目安は10分程度です。
　ご入力いただく項目が多いかもしれませんが予めご了承ください。
また、保育施設利用のための認定について判断するための大事な情報ですの
で、回答漏れや入力誤りがありませんようお願いします。

申込児童が複数いる場合は、ひとりずつ申請が必要です。

　市外在住の方は電子申請の対象外となります。
お手続き方法についてはお住いの自治体へご確認ください。

　申請を一時中断する場合は申請画面下部にある「入力中の申請データを保存
する」より、データをダウンロードしてください。再開の際には「申請の再開」から保
存したデータを選択して再開してください。
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※画面はイメージです・文言等は実際の画面と異なる場合がございます。

「申請する」ボタンをクリック

申請手続き選択～動作環境確認

　動作環境やブラウザのモード確認がありますの
で、問題なければ次へ進みます。

　マイナンバーカードおよびマイナポータ
ルアプリが準備できているかご確認くださ
い。

　はじめに、ブラウザ(サファリなど)以外のアプリから
アクセスした場合は、このボタンを押してブラウザで
開きなおしてください。
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※画面はイメージです・文言等は実際の画面と異なる場合がございます。

　カードに設定している"４ケタ"のパスワードをご入力ください。
　読み取りの際は、スマホとカード両方を手に持って行うとスムーズに読み取りができま
す。

お手続きスタート～申請者(保護者①)情報入力(マイナンバーカード読み取り)

申請者情報はマイナンバーカードを読み取ることで氏名、住所等の入力を省略できます。

(カードを読み取らず、そのままご入力いただくことも可能です。)
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※画面はイメージです・文言等は実際の画面と異なる場合がございます。

★いずれも、入力漏れやチェック漏れが無いようご留意ください。

申請者(保護者①)情報入力

　申請者(保護者①)の氏名等をご入力ください。
【必須】項目にて回答が無い場合、次へ進むことができない
のでご注意ください。

　"はい～"を選択した場合は２人目の保護者情報入力画面へ進みま
す。
　"いいえ～"を選択した場合は申込児童情報入力画面へ進みます。

メールアドレス入力・重要事項等確認・継続意思確認
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※画面はイメージです・文言等は実際の画面と異なる場合がございます。

　"はい～"を選択した場合は同居者情報入力画面へ進みま
す。
　"いいえ～"を選択した場合は同居者情報はスキップし、世
帯状況入力画面へ進みます。

　画面に沿って申込児童情報をご入力ください。
入力漏れや選択誤り等が無いようご留意ください。

★こちらの回答は、
現時点の年齢ではないことにご留意ください。
(次年度のクラス年齢をご回答ください。)

申込児童情報入力

気をつけて！
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※画面はイメージです・文言等は実際の画面と異なる場合がございます。

★同居者は５人まで入力できますがそれ以上同居者がいる場合は、

この後にある申立欄へ６人目以降の同居者の氏名をご入力ください。

同居者情報～世帯状況確認

あてはまるものがあればチェックをつけ、その下部に該当する設問があればご入力をお願いします。

　画面に沿って申込児童情報をご入力ください。
入力漏れや選択誤り等が無いようご留意ください。

　"はい～"を選択した場合は引き続き同居者の情報入力画
面へ進みます。
　"いいえ～"を選択した場合は同居者の入力は終了し、世帯
状況入力画面へ進みます。
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※画面はイメージです・文言等は実際の画面と異なる場合がございます。

申請者情報入力の際にメールアドレス入力をしていない場合は、次の画面でご入力をお願いします。

マイナンバー入力確認・申立欄

メールアドレス入力確認

　前のページでご入力いただいたマイナンバーが表示され
ますので、ご入力内容に相違がないかをご確認ください。

　選考についての要望等をご入力いただいた場合でも、す
べてに対応できない可能性がございますので予めご了承く
ださい。
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※画面はイメージです・文言等は実際の画面と異なる場合がございます。

　申請者情報入力の際に用いた4ケタのパスワードとは別に設定している、英数字6ケタのパスワードになりますのでご留意
ください。
　パスワードが不明の場合、再設定方法等についてはマイナポータルをご確認いただくか、市民課へお問い合わせくださ
い。

必要書類のアップロード

電子署名

　前のページでご入力いただいた、保護者および同居者の保
育を必要とする事由("18歳以下および65歳以上"を除く)に該
当する書類をアップロードしてください。

例)
・"就労"を選択した場合
　→就労証明書の写真

・"妊娠・出産"を選択した場合
　→親子健康手帳の分娩(予定)日のページの写真

その他必要書類については、案内冊子p5・p6をご確認くださ
い。
ファイルの追加が完了したら"次へすすむ"をクリック。
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※画面はイメージです・文言等は実際の画面と異なる場合がございます。

お手続きは以上になります。

電子申請にご協力いただき、ありがとうございました。

申請完了！

　こちらの受付番号はお問い合わせの際や、不備書類が
あった場合の追加書類提出の際にご利用いただきます。※
申請完了時届くメールでも番号をご確認いただけます。

　どのように申請したか後で見返したい場合は、保
存しておくことをお勧めします。

○○○○〇○○○○
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